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แนวทางการดำเนินการขององคกรฝกอบรมในการยื่นขอรับประกาศนียบัตรใหกับผูผานการฝกอบรมจาก

องคกรฝกอบรมที่ อศป.รับรอง  

ระยะเวลาการดำเนินการ สิ่งที่ตองดำเนินการ 

๑.กอนการอบรม ๑.๑ พิจารณาคัดเลือกบุคคลเพื่อเขารับการอบรม โดยใหมีคุณสมบัติตามที่

กำหนดในหลักสูตรหลักและขอ ๑๗ ตามประกาศ กพฉ 

๑.๒ ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารสวนบุคคล 
๒.๑  ทำการฝกอบรมตามรายละเอียดการฝกอบรมที่กำหนด 

๒.๒ ใหผูเขารับการอบรมกรอกแบบฟอรม cert.niem ๐๑ 

๒. ระหวางการฝกอบรม ๒.๓ ถายรูปและ upload รูปลงในโปรแกรมฯ 

๓.กอนสิ้นสุดการฝกอบรมในหองเรียน(กอน

การฝกปฏิบัติในสถานการณจริง) 

๓.๑ ชี้แจงแนวทางการฝกปฏิบัติการฉุกเฉินในสถานการณจริงกับผูเขารับ

การอบรม พรอมแจงกำหนดวันสงผลการฝกปฏิบัติการฉุกเฉิน 

๓.๒ แจงการสอบซอมภาคทฤษฎี (กรณีมีคนสอบไมผาน) 

๓.๓ ชี้แจงหลักเกณฑ เงื่อนไข เกณฑและวิธีการตออายุประกาศนียบัตร 

๔.เมื่อสิ้นสุดการฝกอบรม (ครบกำหนดการ

ฝกปฏิบัติในสถานการณจริง ๑๒๐ วัน) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๔.๑ เตรียมสรุปผลการฝกอบรมและสรุปขอมูลรายชื่อผูที่สอบผานตาม

ขอกำหนดของหลักสูตรเพื่อขอรับประกาศนียบัตร ดังนี้ 

    ๔.๑.๑ สรุปข อมูลรายชื ่อผ ู ท ี ่สอบผานภาคทฤษฎี ภาคปฏิบัติใน

สถานการณจำลอง การฝกปฏิบัติการฉุกเฉิน ณ สถานการณจริง และผาน

การประเมินเจตคติ  

   ๔.๑.๒ บันทกึขอมูลผูเขารับการอบรมพรอมรับรองผลการประเมินและ

สอบของ  ผูมีผลการประเมินและสอบผานตามเกณฑที่กำหนด (ตามรายชื่อ

ใน ๔.๑.๑)ในโปรแกรมศูนยการศึกษาและฝกอบรม 

  ๔.๑.๓ ออกใบรับรองการเปนผูผานการอบรมในแบบฟอรม cert.niem 

๐๔ ใหกับผูผานการอบรมเปนรายบุคคค (ตามรายชื่อในขอ ๔.๑) 

๔.๒ ยื่นคำขอรับประกาศนียบัตรใหกับผูมีผลการประเมินและสอบผาน

ตามที่กำหนด (ผูมีรายชื่อ ตามขอ ๔.๑.๑) ดังนี้ 

   ๔.๒.๑ การย่ืนขอรับประกาศนียบัตรอาสาสมัครฉุกเฉินการแพทยใหกับ  

ผูผานการฝกอบรม หลักสูตรปฐมพยาบาลและชวยปฏิบัติการแพทยขั้น

พ้ืนฐาน 
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ระยะเวลาการดำเนินการ สิ่งที่ตองดำเนินการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     (๑) ทำหนังสือถึงสถาบันการแพทยฉุกเฉินแหงชาติ (เรียนเลขาธิการ

สถาบันการแพทยฉุกเฉินแหงชาติ) พรอมแนบรายชื ่อผ ู ท ี ่ย ื ่นขอรับ

ประกาศนียบัตรทั ้งหมด ตามแบบฟอรม “Report_EMR” โดยขอให

ตรวจสอบความถูกตองของรายชื่อ ใหตรงกันทั้งในระบบโปรแกรมและ

รายชื่อที่แนบมาพรอมหนังสือ 

(การย่ืนขอรับประกาศนียบัตรในระดับอาสาสมคัรฉุกเฉินการแพทย ไมตอง

สงเอกสารการยื่นขอเปนรายบุคคลมายัง สพฉ.) 

     (๒) ใหสงหนังสือ ตามขอ ๔.๒.๑ (๑) มายัง สพฉ. หลังจากมีการบันทึก

และตรวจสอบความถูกตอง ครบถวนของขอมูลในระบบโปรแกรมเรียบรอย

แลว โดยขอใหดำเนินการตามขอ ๔ ใหแลวเสร็จภายใน ๓๐ วัน หลังจาก

วันครบกำหนดการฝกปฏิบัติการฉุกเฉินในสถานการณจริง 

 ๔.๒.๒ การย่ืนขอรับประกาศนียบัตรพนักงานฉุกเฉินการแพทยใหกับผู

ผานการฝกอบรม หลักสูตรปฏิบัติการแพทยขั้นพ้ืนฐานและชวยปฏิบัติ

การแพทยขั้นสูง 

         (๑) รวบรวมเอกสารประกอบการย่ืนคำขอรับประกาศนียบัตร 

(รายบุคคล) ดังนี้ 

             - Cert.niem ๐๑, - Cert.niem ๐๓, - Cert.niem ๐๔ 

             - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

             - รูปถาย 

             - สำเนาวุฒิการศกึษาชั้นสูงสุด 

         (๒) ทำหนังสือถึงสถาบันการแพทยฉุกเฉินแหงชาติ (เรียนเลขาธิการ

สถาบันการแพทยฉุกเฉินแหงชาติ) พรอมแนบรายชื ่อผ ู ท ี ่ย ื ่นขอรับ

ประกาศนียบัตรพนักงานฉุกเฉินการแพทยทั ้งหมด โดยขอใหตรวจสอบ

ความถูกตองของรายชื่อ ใหตรงกันทั้งในระบบโปรแกรมและรายชื่อที่แนบ

มาพรอมหนังสือ 

         (๓) ใหสงหนังสือ ตามขอ ๔.๒.๒(๒) พรอมเอกสารการยื ่นขอรับ

ประกาศนียบัตรพนักงานฉุกเฉินการแพทยตามขอ ๔.๒.๒(๑)  มายัง สพฉ. 

หลังจากมีการบันทึกและตรวจสอบความถูกตอง ครบถวนของขอมูล         

ในระบบโปรแกรมเรียบรอยแลว โดยขอใหดำเนินการตามขอ ๔.๑ และ 
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ระยะเวลาการดำเนินการ สิ่งที่ตองดำเนินการ 

๔.๒ ใหแลวเสร็จภายใน ๓๐ วัน หลังจากวันครบกำหนดการฝกปฏิบัติการ

ฉุกเฉินในสถานการณจริง 

      เมื่อ สพฉ. ไดรับหนังสือการยื่นขอรับประกาศนียบัตรจากองคกรฝกอบรม จะทำการตรวจสอบความถูกตอง ครบถวนของ

เอกสาร และขอมูลในระบบโปรแกรม หากถูกตอง ครบถวน จะนำรายชื่อเสนอตอ อศป.เพื่อขออนุมัติใหประกาศนียบัตร และ

ดำเนินการจัดพิมพใบระกาศนียบัตรพรอมบัตร พรอมจัดสงภายใน ๓๐ วันหลังจากวันที ่ อศป.อนุมัติ โดยจะจัดสง

ประกาศนียบัตรไปยังองคกรฝกอบรม และใหองคกรฝกอบรม สงมอบใหกับผูปฏิบัติการตอไป 


