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แนวทางการดำเนินการขององคกรฝกอบรมในการยื่นขอรับประกาศนียบัตรใหกับผูผานการฝกอบรมจาก

องคกรฝกอบรมที่ อศป.รับรอง  

ระยะเวลาการดำเนินการ สิ่งที่ตองดำเนินการ 

๑.กอนการอบรม ๑.๑ พิจารณาคัดเลือกบุคคลเพื่อเขารับการอบรม โดยใหมีคุณสมบัติตามที่

กำหนดในหลักสูตรหลักและขอ ๑๗ ตามประกาศ กพฉ 

๑.๒ ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารสวนบุคคล 
๒.๑  ทำการฝกอบรมตามรายละเอียดการฝกอบรมที่กำหนด 

๒.๒ ใหผูเขารับการอบรมกรอกแบบฟอรม cert.niem ๐๑ 

๒. ระหวางการฝกอบรม ๒.๓ ถายรูปและ upload รูปลงในโปรแกรมฯ 

๓.กอนสิ้นสุดการฝกอบรมในหองเรียน(กอน

การฝกปฏิบัติในสถานการณจริง) 

๓.๑ ชี้แจงแนวทางการฝกปฏิบัติการฉุกเฉินในสถานการณจริงกับผูเขารับ

การอบรม พรอมแจงกำหนดวันสงผลการฝกปฏิบัติการฉุกเฉิน 

๓.๒ แจงการสอบซอมภาคทฤษฎี (กรณีมีคนสอบไมผาน) 

๓.๓ ชี้แจงหลักเกณฑ เงื่อนไข เกณฑและวิธีการตออายุประกาศนียบัตร 

๔.เมื่อสิ้นสุดการฝกอบรม (ครบกำหนดการ

ฝกปฏิบัติในสถานการณจริง ๑๒๐ วัน) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๔.๑ เตรียมสรุปผลการฝกอบรมและสรุปขอมูลรายชื่อผูที่สอบผานตาม

ขอกำหนดของหลักสูตรเพื่อขอรับประกาศนียบัตร ดังนี้ 

    ๔.๑.๑ สรุปข อมูลรายชื ่อผ ู ท ี ่สอบผานภาคทฤษฎี ภาคปฏิบัติใน

สถานการณจำลอง การฝกปฏิบัติการฉุกเฉิน ณ สถานการณจริง และผาน

การประเมินเจตคติ  

   ๔.๑.๒ บันทกึขอมูลผูเขารับการอบรมพรอมรับรองผลการประเมินและ

สอบของ  ผูมีผลการประเมินและสอบผานตามเกณฑที่กำหนด (ตามรายชื่อ

ใน ๔.๑.๑)ในโปรแกรมศูนยการศึกษาและฝกอบรม 

  ๔.๑.๓ ออกใบรับรองการเปนผูผานการอบรมในแบบฟอรม cert.niem 

๐๔ ใหกับผูผานการอบรมเปนรายบุคคค (ตามรายชื่อในขอ ๔.๑) 

๔.๒ ยื่นคำขอรับประกาศนียบัตรใหกับผูมีผลการประเมินและสอบผาน

ตามที่กำหนด (ผูมีรายชื่อ ตามขอ ๔.๑.๑) ดังนี้ 

   ๔.๒.๑ การย่ืนขอรับประกาศนียบัตรอาสาสมัครฉุกเฉินการแพทยใหกับ  

ผูผานการฝกอบรม หลักสูตรปฐมพยาบาลและชวยปฏิบัติการแพทยขั้น

พ้ืนฐาน 
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ระยะเวลาการดำเนินการ สิ่งที่ตองดำเนินการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     (๑) ทำหนังสือถึงสถาบันการแพทยฉุกเฉินแหงชาติ (เรียนเลขาธิการ

สถาบันการแพทยฉุกเฉินแหงชาติ) พรอมแนบรายชื ่อผ ู ท ี ่ย ื ่นขอรับ

ประกาศนียบัตรทั ้งหมด ตามแบบฟอรม “Report_EMR” โดยขอให

ตรวจสอบความถูกตองของรายชื่อ ใหตรงกันทั้งในระบบโปรแกรมและ

รายชื่อที่แนบมาพรอมหนังสือ 

(การย่ืนขอรับประกาศนียบัตรในระดับอาสาสมคัรฉุกเฉินการแพทย ไมตอง

สงเอกสารการยื่นขอเปนรายบุคคลมายัง สพฉ.) 

     (๒) ใหสงหนังสือ ตามขอ ๔.๒.๑ (๑) มายัง สพฉ. หลังจากมีการบันทึก

และตรวจสอบความถูกตอง ครบถวนของขอมูลในระบบโปรแกรมเรียบรอย

แลว โดยขอใหดำเนินการตามขอ ๔ ใหแลวเสร็จภายใน ๓๐ วัน หลังจาก

วันครบกำหนดการฝกปฏิบัติการฉุกเฉินในสถานการณจริง 

 ๔.๒.๒ การย่ืนขอรับประกาศนียบัตรพนักงานฉุกเฉินการแพทยใหกับผู

ผานการฝกอบรม หลักสูตรปฏิบัติการแพทยขั้นพ้ืนฐานและชวยปฏิบัติ

การแพทยขั้นสูง 

         (๑) รวบรวมเอกสารประกอบการย่ืนคำขอรับประกาศนียบัตร 

(รายบุคคล) ดังนี้ 

             - Cert.niem ๐๑, - Cert.niem ๐๓, - Cert.niem ๐๔ 

             - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

             - รูปถาย 

             - สำเนาวุฒิการศกึษาชั้นสูงสุด 

         (๒) ทำหนังสือถึงสถาบันการแพทยฉุกเฉินแหงชาติ (เรียนเลขาธิการ

สถาบันการแพทยฉุกเฉินแหงชาติ) พรอมแนบรายชื ่อผ ู ท ี ่ย ื ่นขอรับ

ประกาศนียบัตรพนักงานฉุกเฉินการแพทยทั ้งหมด โดยขอใหตรวจสอบ

ความถูกตองของรายชื่อ ใหตรงกันทั้งในระบบโปรแกรมและรายชื่อที่แนบ

มาพรอมหนังสือ 

         (๓) ใหสงหนังสือ ตามขอ ๔.๒.๒(๒) พรอมเอกสารการยื ่นขอรับ

ประกาศนียบัตรพนักงานฉุกเฉินการแพทยตามขอ ๔.๒.๒(๑)  มายัง สพฉ. 

หลังจากมีการบันทึกและตรวจสอบความถูกตอง ครบถวนของขอมูล         

ในระบบโปรแกรมเรียบรอยแลว โดยขอใหดำเนินการตามขอ ๔.๑ และ 
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ระยะเวลาการดำเนินการ สิ่งที่ตองดำเนินการ 

๔.๒ ใหแลวเสร็จภายใน ๓๐ วัน หลังจากวันครบกำหนดการฝกปฏิบัติการ

ฉุกเฉินในสถานการณจริง 

      เมื่อ สพฉ. ไดรับหนังสือการยื่นขอรับประกาศนียบัตรจากองคกรฝกอบรม จะทำการตรวจสอบความถูกตอง ครบถวนของ

เอกสาร และขอมูลในระบบโปรแกรม หากถูกตอง ครบถวน จะนำรายชื่อเสนอตอ อศป.เพื่อขออนุมัติใหประกาศนียบัตร และ

ดำเนินการจัดพิมพใบระกาศนียบัตรพรอมบัตร พรอมจัดสงภายใน ๓๐ วันหลังจากวันที ่ อศป.อนุมัติ โดยจะจัดสง

ประกาศนียบัตรไปยังองคกรฝกอบรม และใหองคกรฝกอบรม สงมอบใหกับผูปฏิบัติการตอไป 


